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fur Eltern

Hort der Grundschule an der
GielRerstralde

Liebe Eltern,
unser Hort-ABC soll ein Wegweiser fur Sie sein,
um sich im Hortalltag zurecht zu finden.
Hier finden Sie schnell Antworten rundum
unseren Alltag und Besonderheiten.
Sollten Fragen offenbleiben,
sprechen Sie uns bitte direkt an.

Vielen Dank!

Kontaktdaten

Anschrift:
Hort der Grundschule Gielerstralde
Gielderstrale 6
04177 Leipzig

Hortleitung:
Lydia Beyenbach

Erreichbarkeit:
Telefon: 0341 926002720
E-Mail: hort-giesserstrasse-gs@horte-leipzig.de
Homepage: https://cms.sachsen.schule/glsgie/hort/
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= Alleinganger/-innen
Ihr Kind darf mit schriftlicher Einwilligung (mit Datum, Name und Unterschrift versehen)

alleine nach Hause gehen. Die Erzieher/-innen schicken die Alleinganger/-innen zur
entsprechenden Gehzeit los. Der Heimweg liegt in |hrer Verantwortung.

Angebote
In unserem Hort gibt es einen Wochenangebotsplan. Es gibt 2-3 Angebote pro Tag,
dabei unterscheiden wir in verbindliche und unverbindliche Angebote. Bei den
unverbindlichen (freien) Angeboten bedarf es keiner Voranmeldung. Hierbei darf |hr Kind
selber entscheiden, ob es heute vielleicht Lust auf ein Bewegungsangebot hat oder im
Traumzimmer einer Geschichte zu lauschen Alle verbindlichen Angebote werden mind.
zwei Tage vorher im Foyer ausgehangen, in die Teilnehmerliste muss sich |hr Kind
selbststandig eintragen. Die Platze sind zwar begrenzt und sicherlich bekommt nicht
jedes Kind immer einen Platz, jedoch hat lhr Kind jede Woche wieder eine neue Chance
beim Angebot teilzunehmen.
Die Angebote starten nach den Herbstferien.

An- und Abmeldung
Wir haben eine zentrale An- und Abmeldung, der sog. ,bunte Tisch® im Foyer. Die
Kinder melden sich dort nach dem Unterricht selbststandig bei den Erzieher/-innen an.
Wenn sie abgeholt werden, verabschieden sich die Kinder und melden sich gemeinsam
mit den Abholberechtigten am ,bunten Tisch* ab.

Anschriftenanderung
Bitte teilen Sie Adressanderungen umgehend der Hortleitung mit, damit eine
Vertragsanderung veranlasst werden kann.

Aufsichtspflicht
Wir kommen unserer Aufsichtspflicht gewissenhaft nach. Zur Forderung der
Eigenstandigkeit und der Gemeinschaftsfahigkeit gehort es fur uns dazu, Kindern
Freiraume zu geben, in denen sie unbeobachtet sind und selbstandig ihren Interessen
nachgehen konnen. Bei der Entscheidung alleine spielen zu lassen wagen wir
verschiedene Faktoren, wie bspw. Entwicklungsstand, Spielart oder GrofRe der Gruppe,
ab. Es ist sichergestellt, dass wir immer schnell erreichbar sind (z.B. im Nebenraum oder
auf dem Gang). Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Anmeldung im Hort nach
Unterrichtsschluss und endet mit Abholung oder wenn |hr Kind als Alleinganger unseren
Hort verlasst.

Ausfllige

Ausflige konnen zum Gruppentag geplant oder spontan innerhalb der
Betreuungszeiten stattfinden. Geh- und Abholzeiten werden dabei berlcksichtigt



Ausweispflicht
Uns wird es nicht immer moglich sein alle Abholbevollmachtigten zu ordnen zu konnen. Bitte
haben Sie deshalb immer einen Ausweis griffbereit (vor allem in den ersten Wochen nach
der Einschulung). Sollte keine Abholvollmollmacht vorliegen oder sich die abholende Person
nicht ausweisen konnen, durfen wir lhre Kinder nicht mitgeben. Die Sicherheit |hrer Kinder

steht dabei an erster Stelle.
&

*

Betreuungsvertrag
Far die Aufnahme im Hort ist der Abschluss eines Betreuungsvertrages notwendig.
Der Hortvertrag regelt den Betreuungsumfang und die gesetzlichen Rahmenbedingungen.
Unsere Grundlage ist die Benutzerregelung der Stadt Leipzig, die Ihnen beim

Aufnahmegesprach ausgehandigt wurde. Es durfen nur Kinder mit guiltigen Hortvertrag
betreut werden. Falls Sie im Besitz eines befristeten Aufenthalstitel sind, mussen Sie die

Verlangerung im Ablaufmonat bei der Hortleitung nachweisen, ansonsten wird lhr

Hortvertrag automatisch gekundigt.

Die Betreuungsstunden im Hortvertrag konnen monatlich angehoben oder gesenkt werden.
Eine Kindigung ist immer zum kommenden Monatsende moglich.
Bitte beachten Sie das bei einem 5h — Wochenvertrag kein Anspruch auf Ferienbetreuung
und auch kein Anspruch auf eine Geschwisterkindermal3igung besteht.

Betreuungszeiten
Der Fruhhort deckt die Betreuung von 06:00 Uhr bis Schulbeginn ab.
Nach Unterrichtsende beginnt die Hortzeit und die Offnung der Themenrdume
regular bis 16:00 Uhr.

Die Betreuung der Kinder im Spathort findet von 16:00 bis 17:00 Uhr im Frih- und
Spathortzimmer (EG) sowie auf dem Hof statt.

Falls Ihr Kind bis 17:00 Uhr nicht abgeholt ist und wir keine Abholberechtigten bis 18:00 Uhr
erreichen, wird |hr Kind an den Kinder- und Jugendnotdienst Ubergeben. Bitte wenden Sie
sich in diesem Fall an das Jugendamt.

Datenschutz
Wir gehen mit allen Daten sensibel um. Die personlichen Daten anderer Kinder, Eltern und
Mitarbeitenden werden nicht herausgegeben.
Das Fotografieren und Filmen in unserer Einrichtung ist nicht gestattet.
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Elterngespriche ~J
Wir nehmen uns gerne Zeit fur kurzere , Tur- und Angelgesprache” oder \)
langere Elterngesprache, um |lhre Fragen zu beantworten und Gber Anregungen, Winsche
oder Sorgen zu sprechen. Bitte sprechen Sie uns zeitnah und direkt an, damit wir alle
Anliegen gemeinsam angehen konnen.

Erzieher/-innen im Hort
Unser Team besteht aus der Hortleiterin Frau Beyenbach, 17 Erzieher/-innen und 3
Auszubildenden. Eine Ubersicht mit Fotos und Namen finden Sie als Aushang im Foyer. Jede
Klasse besitzt eine/-n Bezugserzieher/-in.

Essen und Trinken
Das Mittagessen wird durch den Essensanbieter ,DLS GmbH* angeboten. Uber die App und
die Webseite konnen Sie bequem von zu Hause aus bestellen und abbestellen (wie bei
Krankheit oder Abwesenheit). Der Essenschip sollte mit Schlisselband und Namen versehen
und taglich von den Kindern mitgebracht werden.
Am Nachmittag konnen die Kinder jederzeit am Vespertisch aus ihrer Brotdose essen. Bitte
geben Sie abwechslungsreiches und gesundes Essen fur den Nachmittag mit.
Wasser konnen sich die Kinder am Wasserspender auffullen.

r ’\ Ferienbetreuung
r In den Schulferien bieten wir eine Ferienbetreuung an.
) Die Bedarfsabfrage erhalten Sie vorab uber die Postmappe.

Unser vielfaltiges Ferienprogramm finden Sie eine Woche vorher auf der Homepage und als
Aushang im Foyer. Die Kinder konnen sich fur die verschiedenen Angebote in den Ferien
anmelden. Informieren Sie uns bitte, falls |hr Kind kurzfristig nicht in den Hort kommt.
Wahrend der zweiwochigen SchlieRzeit in den Sommerferien kann die Betreuung Uber die
Kooperationseinrichtung oder einen anderen Hort der Stadt Leipzig abgesichert werden.

Ferienfahrt
Wir bieten in den Winter- und Sommerferien eine Ferienfahrt an. In der Regel findet die
Sommerferienfahrt in der ersten Ferienwoche statt. Die Abfrage findet im laufenden Schuljahr
statt und Sie werden im Vorfeld Uber das Programm informiert.

Feste und Veranstaltungen
Wahrend des Schuljahres finden verschiedene Feste und Projekte statt, wie beispielsweise
unser Sommerfest, die Oster- und Wichtelwerkstatt, Fasching und Kindertag. Uber weitere
Feste und Veranstaltungen werden Sie rechtzeitig im Jahresverlauf informiert.



Fotoerlaubnis
Wir begleiten den padagogischen Alltag gern fotografisch, um besondere Momente fur alle
festzuhalten. Dafur benotigen wir von Ilhnen eine Fotoerlaubnis, die wir Uber den Hortpass
abfragen. Diese kann fur die Bereiche Homepage, Schulhaus und Portfolio einzeln erteilt
werden. Wenn Sie wunschen das |hr Kind beim regelmafiigen Newsletter mit abgebildet ist,
muss |hr Einverstandnis fur die Homepage gegeben sein.

Freispiel
Heute wieder nur gespielt? Und dabei viel gelernt!

Das Freispiel ist die wertvollste Grundlage fur vielfaltige Lernprozesse. Spielzeiten haben im
kindlichen Leben eine Schlusselfunktion fur die aktive Selbstgestaltung seiner Beziehungen
zur Umwelt. Weil die Umwelt fur das Kind eine vielgestaltige, Uberraschungsreiche und
interessante Wirklichkeit darstellt, benotigt es sehr viel Zeit, sie kennen zu lernen, zu
erleben, zu gestalten. Das Freispiel ist aufgrund dessen eine hochst wertvolle Zeit, eine Zeit
des Wohlbefindens, des Erlebens und Erkennens, die Entwicklungschancen schafft,
individuelle Begabungen und Potentiale freisetzt.

Forderverein
Der Forderverein unterstutzt verschiedene Anliegen des Hortes und des Elternrates, wie
zum Beispiel die Anschaffung von Spiel- und Sportgeraten, Unterstutzung des
Schulgartens und die Mitgestaltung von Festen.
Weitere Informationen und das Beitrittsformular finden Sie auf der Homepage.

Fundsachen
Liegengebliebene und gefundene Sachen werden gesammelt und im Fundraum
aufbewahrt. Sprechen Sie uns gern an, wenn Sie etwas vermissen. Fur das Zuordnen und
Wiederfinden markieren Sie alles Wichtige bitte mit dem Namen |hres Kindes.

Falls Ihr Kind versehentlich Materialien im Klassenzimmer vergessen hat, ist es uns leider
nicht moglich am Nachmittag aufzuschlielsen. Dazu gehoren leider auch die Hausaufgaben,
denn daran zu denken liegt in der Verantwortung lhres Kindes und stof3t nur mit dieser
naturlichen Konsequenz den gewunschten Lerneffekt an.

Ausnahmen sind Schlussel, Jacken und Fahrradhelme.

\‘)
Garderoben

Jedes Kind hat einen Garderobenplatz fur die eigenen Sachen. Die Garderoben sind
unbeaufsichtigt und fur Verluste wird keine Haftung ibernommen.



Gruppentag
Mittwochs besteht die Moglichkeit den Nachmittag als Gruppenzeit zu nutzen. Der
Gruppentag wird von den Bezugserzieher/-innen geplant und durchgefihrt.

Dies bedeutet nicht, dass jeden Mittwoch eine Veranstaltung stattfindet, denn oftmals
wollen |hre Kinder einfach mal ,,nur® spielen. Das Spielen ist eines der wertvollsten
Lernchancen fur lhr Kind, in keiner anderen Situation erlangt Ihr Kind so vielfaltige

Kompetenzen wie dabei.

Handys und elektronische Gerate

Allle elektronischen Gerate wie bspw. Handys oder Spielekonsolen mussen wahrend der
Schul- und Hortzeit ausgeschaltet im Schulranzen bleiben. Bei Verlust privater
Gegenstande wird keine Haftung Gbernommen.

Smartwatches durfen nur als Uhr verwendet werden. Funktionen wie z.B. Audio- und
Fotoaufnahmen mussen deaktiviert werden.

Hausaufgaben
Montag, Dienstag und Donnerstag bieten wir eine Hausaufgabenbetreuung an. Die Kinder
konnen in dieser Zeit ihre Hausaufgaben erledigen. Der Mittwoch ist in der Regel ein
hausaufgabenfreier Tag. Am Freitag nehmen die Kinder lhre Hausaufgaben mit nach
Hause, damit auch Sie Ubers Wochenende einen Einblick Uber den Leistungsstand lhres
Kindes erhalten. Bei der Hausaufgabenbegleitung geben wir Impulse und Hilfestellungen;
die Uberpriifung des Inhaltes auf Richtigkeit und Vollstandigkeit erfolgt allerdings im
Unterricht.

Hausschuhe
In der Hortzeit besteht Hausschuhpflicht.

Homepage
Auf unserer Homepage finden Sie wichtige Informationen zum Hortgeschehen unter:
https://cms.sachsen.schule/gslgie/hort/

Hortelternrat
Der Hortelternrat besteht aus einer/m Vertreter/-in jeder Klasse. Er vermittelt als
Schnittstelle zwischen Eltern und Hortleitung zu Interessen, Bedurfnissen und Themen der
Eltern. AulRerdem unterstitzt der Hortelternrat bei der Planung und Durchfihrung von
Festen, Veranstaltungen und Projektwochen. Er wird zum Anfang des Schuljahres gewahlt
und tagt zwei- bis dreimal im Schuljahr.



Hortpass
Jedes Kind erhalt am Anfang des 1. Schuljahres einen Hortpass. Dieser beinhaltet wichtige
Daten, z.B. Alleingehzeiten, Abholberechtigungen oder medizinische Informationen zu
Allergien/ Erkrankungen. Teilen Sie uns Anderungen (z.B. Telefonnummern, Adressen) bitte
schnellstmoglich schriftlich mit.

Informationen
Organisatorische und aktuelle Informationen teilen wir Uber LernSax, Aushange, Infozettel
(Postmappe) und Elternbriefe sowie unsere Homepage mit.
Durch Aushange, Newsletter und unserer Homepage bieten wir Ihnen die Moglichkeit den
* padagogischen Alltag im Hort mit zu erleben.

Integration
_J ~Gemeinsam leben, spielen und lernen!”
Unser Hort ist eine anerkannte Integrationseinrichtung. Falls wir gemeinsam im Laufe der
Zeit Integrationsbedarf bei Ihrem Kind feststellen, haben Sie die Moglichkeit einen
Integrationsplatz zu beantragen.

Kennlernzeit
In den ersten Wochen lernen lhre Kinder die neue Umgebung, Mitschuler-/innen, Ablaufe
und die wichtigsten Regeln in Ruhe kennen. In dieser Phase bleiben die Erstklassler-/innen
in ihrem Klassenverband und werden von den Bezugserzieher/-innen betreut. Nach der
Kennlernzeit findet der begleitete Ubergang in die offene Hortarbeit statt.

Kinderfinder \

In der Hortetage (1.0G) finden Sie die Magnettafeln nach Klassenstufe geordnet.

Mit den personlichen Magneten zeigt dort jedes Kind an, wo es sich gerade aufhalt. Falls Sie
bemerken, dass |hr Kind dies nicht gewissenhaft umsetzt, appellieren wir auch an lhre
Mitwirkungspflicht. Bitte gehen Sie in diesem Fall mit lhrem Kind ins Gesprach und
unterstutzen Sie diesen wichtigen Prozess.

Kleidung
Wir bitten Sie, auf wetterangepasste Kleidung zu achten.

Kinderrat
Im kommenden Schuljahr wollen wir im Hort einen Kinderrat etablieren, der die Interessen
der Kinder im Hort vertritt. Weitere Informationen dazu folgen.



Konfliktlosung
Wir wollen gemeinsam mit |lhren Kindern eine Atmosphare schaffen, in der sie gerne den
Hort besuchen und sich wohl und geborgen flihlen. Der soziale Austausch der Kinder
untereinander ist uns sehr wichtig. Treten Konflikte auf, durfen und sollen die Kinder diese
ohne Grenzverletzung selbststandig losen bzw. |6sen lernen. Dabei unterstutzen und
begleiten wir sie.

Krankmeldung
Bitte benachrichtigen Sie uns, wenn ihr Kind erkrankt ist und den Hort deshalb nicht
besuchen kann. Uber besonders ansteckende Krankheiten im Haus werden Sie informiert.
Bitte beachten Sie das laut Benutzerregelung der Stadt Leipzig (Grundlage — zum
Hortvertrag ausgehandigt) der Hortplatz nach 5 unentschuldigten Fehltagen fristlos

gekundigt werden kann!

Materielle Unterstutzung
Nach Absprache freuen wir uns Uber verschiedene Materialien
zum Basteln, Malen und Spielen fur drinnen und draufien.

Offene Hortarbeit \

Die Kinder nehmen eine aktive Rolle ein und lernen selbststandiges Handeln,
Entscheiden und sich eigenverantwortlich zu organisieren. Dazu gehoren neben der freien
Wahl des Spielpartners, der Bezugsperson und der Themenraume, auch eigene Interessen
zu entwickeln oder neu zu entdecken. Durch eine offene Gruppenstruktur hat das Kind die

Gelegenheit, alle individuellen Bedurfnisse zu befriedigen, ohne auf eine feste Bezugsperson
oder die Stammgruppe verzichten zu mussen.
Naturlich gibt es dennoch einen Rahmenplan, in dem feste Essenszeiten und unsere
Hausaufgabenzeit verankert sind. Von Anfang an werden mit den Kindern klare Regeln und
Absprachen getroffen.

Portfolio
Das Portfolio dient zur Dokumentation der Hortzeit und wird vom Kind und dem/r
Bezugserzieher/-in gemeinsam gestaltet. Nach Ende der Grundschulzeit wird das Portfolio
als Erinnerung mit nach Hause gegeben.

Private Spielsachen
Private Spielsachen durfen gern an Spielzeugtagen mitgebracht werden.
Die Verantwortung liegt bei den Kindern. Der Hort Ubernimmt keine Haftung.

Projekte
Im Laufe des Schuljahres gestalten wir gemeinsam mit den Kindern Projekte, die aus
aktuellen Themen entstehen.



Regeln
Belehrungen zu den Regeln im Hort finden regelmafkig und nach Bedarf statt.
Vor allem in den ersten Wochen sprechen wir haufig mit den Kindern tUber die Ablaufe im Hort
und den Umgang miteinander. Die wichtigsten Regeln sind auf den Gangen und an den Turen
ausgehangen.

SchlieRzeiten
Wahrend der SchlieRzeit in den Sommerferien (2 Wochen),
den Weihnachtsferien und an Briuckentagen hat der Hort geschlossen, ebenso an
padagogischen Tagen (2 Tage pro Schuljahr).

Die SchlieRzeiten werden rechtzeitig bekannt gegeben.

' Schon, dass du da bist
Alle Kinder sind in unserem Hort herzlich willkommen. Jedes Kind ist einzigartig und wertvoll in
seinem Wesen. Vielfalt und Offenheit bereichern unseren Hortalltag und unser Leben. Wir
pflegen ein faires, respektvolles und tolerantes Miteinander.

Schule
Der Hort ist Kooperationspartner der Schule und unser Ziel ist es, |hre Kinder bestmaoglich in
beiden Bereichen zu begleiten. Alle Erzieher/-innen sind im regelmaRigen Austausch mit dem
Lehrpersonal. Gerne werden Ausfluge, aktuelle Themen oder lebenspraktischer Unterricht
gemeinsam gestaltet. Dennoch bedenken Sie bitte, dass wir zwei rechtlich getrennte
Institutionen sind und Sie |hre Anliegen an die zustandige Stelle Ubermitteln.

Tagesablauf

Frihhort
Ankommen im Hort nach Unterrichtsschluss
(siehe Anmeldung)
Mittagessen
Hausaufgabenbetreuung
Angebote / Freispiel
Spathort



Themenraume
Zur freien Spielgestaltung befinden sich in unserem Hort verschiedene Themenraume. Diese
lassen viele Entfaltungs- und Gestaltungsmoglichkeiten fir die Kinder zu. Somit wird die
Freizeit zu einem aktiven, kreativen und selbst bestimmten Erfahrungsraum.

Umgangsformen
Wir konnen von unseren Kindern nur das erwarten, was wir ihnen als Erwachsene vorleben.
Lassen Sie uns ein Vorbild sein und achten wir gemeinsam auf eine freundliche BegrifRung und
Verabschiedung. Danke!

Unwetter

Bei Unwetter schicken wir aus Sicherheitsgrinden kein Kind alleine nach Hause und bitten Sie,
Ihr Kind in diesen Fallen abzuholen. Wenn uns eine Unwetterwarnung von der Stadt Leipzig

vorliegt, informieren wir Sie telefonisch.

Urlaub
Auch Kinder brauchen Urlaub. Wir wunschen uns fur lhr Kind mindestens zwei

zusammenhangende Wochen Urlaub im Jahr. \

Verletzungen, Unfalle, Unwohlsein

Verletzungen und Unfalle kommen hin und wieder vor. Die Kinder sind dartber informiert, uns

Unwohlsein, Schmerzen oder Unfalle immer direkt mitzuteilen. Wir beurteilen die Situation
dann und wagen ab, welche Hilfe ihr Kind benotigt. Bei schwereren Verletzungen informieren

wir Sie und ggf. den Rettungsdienst. Unfalle werden im Unfallbuch dokumentiert.

Bei einem Unfall im Hort mit anschlieRendem Arztbesuch, muss dieser mit der Adresse des

Arztes bei der Hortleitung innerhalb von 3 Tagen angezeigt werden, damit die Unfallanzeige
veranlasst werden kann.

Vertrauens- und Fehlerkultur
Wir wissen, dass es oftmals ein schwieriger Schritt ist, dass eigene Kind in “fremde Hande" zu
geben. Daher mochten wir erreichen, dass alle Kinder und Eltern sich im Hort wohlfuhlen.
Gegenseitiges Vertrauen ist die Grundlage einer guten Zusammenarbeit zwischen Eltern und
Padagogen.

Naturlich sind auch wir nicht fehlerfrei, bitte haben Sie Nachsicht, falls etwas schief geht. Alle
Menschen durfen, konnen und sollen sich ausprobieren. Vermeintliche Fehler sind dabei Helfer,
denn durch sie machen wir alle wichtige Erfahrungen und koénnen wachsen.



Vollmachten
Wir bendtigen schriftliche Mitteilungen in Form einer Tages-, Wochen- oder
Dauervollmacht fur Abholbevollmachtigungen und das Alleingehen. Telefonische
Absprachen sind nicht zulassig. Die Moglichkeit die Vollmacht mit Unterschrift per
E-Mail zu Ubermitteln besteht.

Informationen, die enthalten sein mussen, sind Vor- und Nachname sowie die
Klasse des Kindes, das aktuelle Datum, die Unterschrift der/des
Erziehungsberichtigten und die Gehzeit.

Vorlagen zum Ausdrucken finden Sie auf der Homepage.

Zeiten
Wir rufen die Zeiten fur Angebote, Mittagsessen und
Hausaufgabenbetreuung regelmalig aus und erinnern alle Alleinganger
rechtzeitig an ihre Gehzeiten.

Zusammenarbeit
Wir hoffen auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihren Kindern und |hnen als Eltern,
denn Sie bleiben die Experten fur Ihr Kind. Der Hort versteht sich als eine
familienerganzende Einrichtung und kann nicht die Familie ersetzen!

Wir hoffen, dass lhnen dieser kleine Leitfaden in unserer Hortzeit
ein wenig Hilfestellung geben kann und dass Sie wahrend unserer
gemeinsamen Zeit zufrieden sein werden.

lhr Team vom Hort



